响应文件
项目名称: 宿州市灵璧县生态环境分局

保洁项目
供应商名称:
年   月   日
附件1：
项目报价函
宿州市灵璧县生态环境分局：
1.经实地考察和研究本项目及贵方询价文件后，我方愿以人民币_________________________（大写）（四舍五入保留两位小数）的固定总价报价承担项目的全部费用（本次报价内含为完成本项目的所有费用一切费用）。
2.我方资质为______________________ 。如我方中标，我方保证本项目不转包、分包。
3.如我方中标，我方拟派__________为本项目负责人，在本项目结束前不予变更。
4.我方承诺：我方至本项目评标日，未被列入最高人民法院 “失信被执行人名单”以及国家工商行政管理总局 “严重违法失信企业名单”和宿州市公共资源交易中心网站公布的“黑名单”中（在一定期限内禁止参加依法进行的招标采购活动的行政处罚且在行政处罚期限内的）。
投 标 人：            法人代表：（签字盖公章）
附件2：
法定代表人授权委托书
本授权委托书申明，我          (姓名)系                     (投标人名称)的法定代表人，现授权委托      (姓名) 为我方代理人，参加              (招标人名称)                      (项目名称) 的投标活动。代理人在本项目的投标、开标、评标、合同谈判及合同的执行和保修保养时签署的一切文件和处理与之有关的一切事物，我均予以承认，并承担其法律后果。委托期限：自本委托书签发之日起，至本招标项目履约结束时止。
代理人无转委托权，特此委托。
代理人：          （ 纸质投标文件须盖章或签
字，投标文件中须输入姓名）
代理人身份证号码：                      
性别:          
投标人：              （ 纸质投标文件须盖章，投标文件中须盖印章）
法人代表：       （ 纸质投标文件须盖章或签字，投标文件中须盖印章）
法人代表身份证号码：           
签发日期:     年    月   日
附件3:要求

    以下询价方简称甲方，投标方简称乙方
一、服务范围：

乙方向甲方派遣保洁员，为甲方提供保洁服务，包括整体办公区域环境卫生及后院绿化修剪。

二、服务人数：乙方首次向甲方派驻保洁人员1名。

三、工作时间限定：保洁员工作时间根据甲方需要由乙方安排，保证双休日及法定节假日全天及工作日每天8小时在岗 。
四、管理：

1.乙方派遣的保洁员上岗必须着装，坚守岗位履行职责、文明执勤、保守机密。

2.乙方派遣的保洁员应接受甲方的管理和监督，严格履行岗位职责，并切实遵守甲方各项规章制度,尽力做到保洁职责。

3.乙方必须严格管理，制订内部规章及考核处罚规定，并严格检查考核，按月将检查考核情况报甲方管理人员。

4.乙方每期派遣的保洁人员花名册应盖乙方公章，交甲方审验和备查。

5.甲方有权对乙方派遣的保洁员进行检查，有权对违反甲方管理规定或不称职的保洁人员提出调换或辞退要求，乙方必须接受。

五、甲方的权利与义务：

1.甲方有要求并监督乙方提供满意的保洁服务的权利。

2.甲方有对乙方派遣的保洁员进行管理、检查及考核权利。

3.乙方派遣保洁员的行为损害甲方或第三方权益时，甲方享有向乙方索赔的权利。

4.按时支付服务费用的义务。

5.提供必要工作条件的义务。

6.甲方如有重大活动或节日需临时加派保洁人员，乙方有义务免费为甲方提供服务。

六、乙方的权利与义务：

1.当确定甲方要求的工作或活动属违法性质时，乙方派遣的保洁员有权拒绝执行。

2.享有合法取得服务费用的权利。
3.乙方向甲方派遣的保洁人员必须身体健康，无不良征信和违法纪录，思想品质良好，且接受过正规专业训练的符合法律规定的合格的保洁员。

4.保洁人员要有较强责任心，按时上下岗，能及时发现问题，并及时处理，上班期间能自觉接受甲方管理，严格遵守甲方的管理规定。

5.乙方应为保洁员配备统一的制服和工具以及每日填写《保洁记录》等并定期更换。乙方应加强对保洁员的在岗培训、业务指导，确保提供优质高效的保洁服务。

6.乙方对派往甲方的保洁人员应不定期现场巡查。

7.乙方为保洁人员购买人身意外险，在工作期间出现疾病、劳动争议或人身伤害均与甲方无关，由乙方按照劳动法或相关法律进行妥善处理。如甲方要求保洁做与保洁工作无关的工作，发生意外由甲方承担一切责任。
