
灵璧县城市管理（行政执法）局行政权力事项廉政风险点情况表

序号 权力事项
风险点
数量

表现形式 等级 防控措施 责任人

1
设置大型户外广告及在城
市建筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

2
临时性建筑物搭建、堆放

物料、占道施工审批
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

3
特殊车辆在城市道路上行

驶审批
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长



4
改变绿化规划、绿化用地

的使用性质审批
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

5
工程建设涉及城市绿地、

树木审批
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

6
燃气经营者改动市政燃气

设施
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。 
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

7 市政设施建设类审批 3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人



7 市政设施建设类审批 3

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级

1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

8
拆除、改动城镇排水与污

水处理设施审核
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。 
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

9 城市建筑垃圾处置核准 3

1、受理风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。   
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核、检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

10
城镇污水排入排水管网许

可
3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

11
关闭、闲置、拆除城市环

境卫生设施许可
3

1、受理风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。    
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长



11
关闭、闲置、拆除城市环

境卫生设施许可
3

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级

1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。    
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

12 拆除环境卫生设施许可 3

1、受理风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。    
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 审批股股长

13
从事城市生活垃圾经营性
清扫、收集、运输、处理

服务审批
3

1、受理风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知。

低级
1、实行“两公开一监督制度”，在办事
窗口公开办事流程，明确办事时限，公布
办事结果设立监督投诉电话、邮箱等，自
觉接受群众监督。
2、严格按照工作程序及有关规定办事，
坚持原则。对申报资料的完整性认真审
核，从严把关，实行一次性告知制。
3、严格依法行政，完善行政审批程序，
落实责任追究制。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，现场勘查不实事求是，无故
拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

高级 审批股股长

1 建立古树名木档案和标记 3

1、申请风险：申请受理不及时，申请材料初
审把关不严，不履行一次性告知手续。

低级
1、严格执行《安徽省行政审批监督管理
规定》。 
2、重要事项提交领导办公会议研究决定
。
3、执行政务公开制度，制作设立申请指
南及办理流程图，接受公众监督；严格审
批制度，实行内部监督。
4、实行限时办理制度，公开办理时限并
接受公众监督。

审批股股长

2、审查风险：未对申请人提交相关证明材料
进行实质性审核，检验，无故拖延办理。

中级 分管负责人

3、执行风险：办理人员不及时制作和发放许
可证并公示；不履行送达程序。

中级 分管负责人



1
城市道路占用费、挖掘修

复费征收
2

1、征收风险：不严格执行污水处理费征收相
关政策，征收过程中存在以权谋私，吃、拿、
卡、要，降低规定标准征收。

中级
1、严格执行相关收费政策。
2、严格遵守执行《廉政准则》规定，落
实监督考核制度。
3、建立完善财务工作流程，严明财经纪
律，加强自我约束，认真履行“一岗双责
”自觉接受监督。

分管负责人

2、管理风险：不严格执行收、支两条线制
度，私设“小金库”，未及时划入财政专户。

中级 分管负责人

2 城镇污水处理费征收 2

1、征收风险：不严格执行污水处理费征收相
关政策，征收过程中存在以权谋私，吃、拿、
卡、要，降低规定标准征收。

中级
1、严格执行相关收费政策。
2、严格遵守执行《廉政准则》规定，落
实监督考核制度。
3、建立完善财务工作流程，严明财经纪
律，加强自我约束，认真履行“一岗双责
”自觉接受监督。

分管负责人

2、管理风险：不严格执行收、支两条线制
度，私设“小金库”，未及时划入财政专户。

中级 分管负责人

3 生活垃圾处理费征收 2

1、征收风险：不严格执行污水处理费征收相
关政策，征收过程中存在以权谋私，吃、拿、
卡、要，降低规定标准征收。

中级
1、严格执行相关收费政策。
2、严格遵守执行《廉政准则》规定，落
实监督考核制度。
3、建立完善财务工作流程，严明财经纪
律，加强自我约束，认真履行“一岗双责
”自觉接受监督。

分管负责人

2、管理风险：不严格执行收、支两条线制
度，私设“小金库”，未及时划入财政专户。

中级 分管负责人

1
对在城市照明工作中做出
突出贡献的单位和个人给

予表彰或者奖励
3

1、制定方案风险：制定不科学、不合理方案
。

低级

1、严格落实相关法律法规规定。
2、广泛征求意见，科学制定方案。
3、执行政务公开制度，接受公众监督。

局属单位主要负
责人

2、组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的
条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行
初审。

中级 局分管负责人

3、审核责任：对符合条件的推荐对象进行审
核，报局党组研究审定。

低级 局党组

2
对长期从事市容环卫作业
成绩显著的单位和个人的

表彰奖励
3

1、制定方案风险：制定不科学、不合理方案
。

低级

1、严格落实相关法律法规规定。
2、广泛征求意见，科学制定方案。
3、执行政务公开制度，接受公众监督。

局属单位主要负
责人

2、组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的
条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行
初审。

中级 局分管负责人



2
对长期从事市容环卫作业
成绩显著的单位和个人的

表彰奖励
3

3、审核责任：对符合条件的推荐对象进行审
核，报局党组研究审定。

低级

1、严格落实相关法律法规规定。
2、广泛征求意见，科学制定方案。
3、执行政务公开制度，接受公众监督。

局党组

3

对于在城市公厕的规划、
建设和管理中取得显著成
绩的单位和个人的表彰和

奖励

3

1、制定方案风险：制定不科学、不合理方案
。

低级

1、严格落实相关法律法规规定。
2、广泛征求意见，科学制定方案。
3、执行政务公开制度，接受公众监督。

局属单位主要负
责人

2、组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的
条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行
初审。

中级 局分管负责人

3、审核责任：对符合条件的推荐对象进行审
核，报局党组研究审定。

低级 局党组

1
监督园林绿化工程竣工验

收
3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

2 市政设施工程竣工验收 3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

3 园林绿化工程质量监督 3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人



3 园林绿化工程质量监督 3
2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

4
占用、拆除、改动、迁移

城市照明设施批准
3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

5
工程施工单位编制建筑垃

圾处理方案备案
3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

6
城镇排水与污水处理设施

工程竣工验收备案
2

1、调查风险：在审查设计方案过程中收受当
事人财物或娱乐消费等，应当回避未执行回避
制度规定。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、验收风险：对工程验收把关不严格，导致
工程质量不过关。

高级
股室或相关单位

负责人



7
城市生活垃圾经营性企业
制定突发事件、生活垃圾
污染防范应急方案备案

3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为

。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切

实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法

追究相关经办人员责任。

局属单位负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

8 燃气工程竣工验收备案 3

1、受理风险：应当进入政务中心统一受理的
事项，行政审批机关不在政务中心受理的。

低级

1、严格遵守《行政许可法》、《行政机
关公务员处分条例》、《中国共产党处分
条例》、《安徽省行政审批监督管理规定
》等法律法规的相关规定，杜绝违纪行为
。
2、认真执行机关效能建设八项制度，切
实履行一次性告知义务。
3、加强业务培训，不断提高业务水平。
4、加强内部监管，接受投诉举报，依法
追究相关经办人员责任。

股室或相关单位
负责人

2、审核风险：不一次性告知申请人必须补齐
的申请材料全部内容的，不依法说明不受理申
请或不予批准理由的。

中级 分管负责人

3、执行风险：向申请人提出不正当要求或乱
收费的。

中级 分管负责人

1

强制拆除不符合城市容貌
标准、环境卫生标准的建
筑物、构筑物或者其他设

施的行政强制

3

1、立案环节：对符合立案条件的不予立案，
对不符合立案条件予立案。

低级

1、严格按照《城市市容和环境卫生管理
条例》、《安徽省城市市容和环境卫生管
理条例》、《行政强制法》等进行审查审
核。   
2、执行内部督察检查。
3、加强业务知识学习。
4、严格执行处政强制程序。

行政执法大队负
责人

2、调查环节：在案件调查取证环节中，未按
程序规定依法取证，遗漏证据；调查过程中受
当事人财物或娱乐消费等；应当回避的未执行
回避制度规定；未按照法定权限和程序取得与
违法行为有关的证明材料，未充分听取当事人
的申辩和陈述。

中级 分管负责人

3、执行环节：未有效监督当事人在规定的期
限内履行生效的处罚决定；对拒不执行决定的
行为未采取相应措施。

低级
行政执法大队负

责人



2
查封、扣押无照经营的户
外场所或物品的行政强制

3

1、立案环节：对符合立案条件的不予立案，
对不符合立案条件予立案。

低级

1、严格按照《无证无照经营查处办法》
、《中共安徽省委、安徽省人民政府关于
深入推进城市执法体制改革改进城市管理
工作的实施意见》、《行政强制法》等进
行审查审核。   
2、执行内部督察检查。
3、加强业务知识学习。
4、严格执行处政强制程序。

行政执法大队负
责人

2、调查环节：在案件调查取证环节中，未按
程序规定依法取证，遗漏证据；调查过程中受
当事人财物或娱乐消费等；应当回避的未执行
回避制度规定；未按照法定权限和程序取得与
违法行为有关的证明材料，未充分听取当事人
的申辩和陈述。

中级 分管负责人

3、执行环节：未有效监督当事人在规定的期
限内履行生效的处罚决定；对拒不执行决定的
行为未采取相应措施。

低级
行政执法大队负

责人

3 强制拆除违法建设工程 3

1、立案环节：对符合立案条件的不予立案，
对不符合立案条件予立案。

低级
1、严格按照《无证无照经营查处办法》
、《中共安徽省委、安徽省人民政府关于
深入推进城市执法体制改革改进城市管理
工作的实施意见》、《行政强制法》等进
行审查审核。   
2、执行内部督察检查。
3、加强业务知识学习。
4、严格执行处政强制程序。

行政执法大队负
责人

2、调查环节：在案件调查取证环节中，未按
程序规定依法取证，遗漏证据；调查过程中受
当事人财物或娱乐消费等；应当回避的未执行
回避制度规定；未按照法定权限和程序取得与
违法行为有关的证明材料，未充分听取当事人
的申辩和陈述。

中级 分管负责人

3、执行环节：未有效监督当事人在规定的期
限内履行生效的处罚决定；对拒不执行决定的
行为未采取相应措施。

低级
行政执法大队负

责人

4 查封违法建设施工现场 3

1、立案环节：对符合立案条件的不予立案，
对不符合立案条件予立案。

低级
1、严格按照《无证无照经营查处办法》
、《中共安徽省委、安徽省人民政府关于
深入推进城市执法体制改革改进城市管理
工作的实施意见》、《行政强制法》等进
行审查审核。   
2、执行内部督察检查。
3、加强业务知识学习。
4、严格执行处政强制程序。

行政执法大队负
责人

2、调查环节：在案件调查取证环节中，未按
程序规定依法取证，遗漏证据；调查过程中受
当事人财物或娱乐消费等；应当回避的未执行
回避制度规定；未按照法定权限和程序取得与
违法行为有关的证明材料，未充分听取当事人
的申辩和陈述。

中级 分管负责人

3、执行环节：未有效监督当事人在规定的期
限内履行生效的处罚决定；对拒不执行决定的
行为未采取相应措施。

低级
行政执法大队负

责人



5
代为恢复擅自移动或者损
毁古树名木保护牌及保护

设施
3

1、立案环节：对符合立案条件的不予立案，
对不符合立案条件予立案。

低级
1、严格按照《无证无照经营查处办法》
、《中共安徽省委、安徽省人民政府关于
深入推进城市执法体制改革改进城市管理
工作的实施意见》、《行政强制法》等进
行审查审核。   
2、执行内部督察检查。
3、加强业务知识学习。
4、严格执行处政强制程序。

行政执法大队负
责人

2、调查环节：在案件调查取证环节中，未按
程序规定依法取证，遗漏证据；调查过程中受
当事人财物或娱乐消费等；应当回避的未执行
回避制度规定；未按照法定权限和程序取得与
违法行为有关的证明材料，未充分听取当事人
的申辩和陈述。

中级 分管负责人

3、执行环节：未有效监督当事人在规定的期
限内履行生效的处罚决定；对拒不执行决定的
行为未采取相应措施。

低级
行政执法大队负

责人


